Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 13/2018
Burmistrza Gminy i Miasta Szadek
z dnia 30 stycznia 2018r.

Szadek, dn. 30.01.2018r.

Burmistrz Gminy i Miasta Szadek ogtasza nabér
na dwa wolne stanowiska podinspektora w referacie finansowym

1.Niezbedne wymagania:

a) obywatelstwo polskie,

b) petlna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petnych praw publicznych,

c) niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umys$ine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

d) kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na stanowisku: wyksztalcenie wyzsze lub $rednie i
3-letni staz pracy,

e) nieposzlakowana opinia,

f) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

a) preferowane wyksztatcenie wyzsze o kierunku: rachunkowos¢ ifinanse lub pokrewnym,

b) dobra znajomos$¢ przepis6w prawa zwigzanego z problematyka na stanowisku pracy, tj.. ustawy o samorzadzie
gminnym, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o podatkach i optatach lokalnych,
ordynacji podatkowej, rozporzgadzenia w sprawie klasyfikacji srodkéw trwalych, umiejetno$¢ postugiwania sie
rozporzadzeniem w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodoéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych klasyfikacji budzetowej,

c) niezbedna wiedza i praktyka zwigzana z problematyka na stanowisku pracy,

d) umiejetnosci organizacyjne, dyspozycyjnos$¢, komunikatywnos$¢, odpowiedzialno$¢, terminowos¢,

e) prawo jazdy kat. B.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) przygotowanie projektdw uchwal, zarzgdzen w sprawie zmian w budzecie gminy oraz zmian w Wieloletniej
Prognozie Finansowej w programie ,BeSTi@",

b) przygotowanie zbiorczych sprawozdan w zakresie wydatkéw,

c) przesylanie sprawozdanh z programu ,BeSTi@" i ePuap,

d) sporzadzanie przelewdw za faktury i rachunki,

e) prowadzenie ewidencji Srodkéw trwalych, wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

f) prowadzenie syntetycznej i analitycznej ksiegowosci dochodéw budzetowych gminy,

g) prowadzenie analityki Funduszu Swiadczen Socjalnych,

h) sporzadzanie przelewéw sptat kredytow i pozyczek,

i) sporzadzanie przelewéw sptat odsetek od kredytow i pozyczek.

4. Informacje o warunkach pracy:

1) wymiar czasu pracy: peilny etat, miejsce pracy: Urzad Gminy i Miasta Szadek, ul. Warszawska 3, 98 - 240
Szadek oraz teren Gminy i Miasta Szadek,

2) umowa o prace zostanie zawarta na warunkach okreslonych w ustawie o pracownikach samorzagdowych, przy
czym umowa ha czas nieokres$lony zostanie poprzedzona umowag na okres trzech miesiecy i umowag na czas
okres$lony jednego roku,

3) przewidywany termin zawarcia umowy o prace: 01.04.2018r.,

4) w czasie zatrudnienia w Urzedzie obowigzuje zakaz wykonywania zaje¢ okreslonych w art. 30 ustawy

o pracownikach samorzgdowych,

5) pracownik podejmujacy po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym podlega stuzbie przygotowawczej,

6) stanowisko administracyjno-biurowe.

5. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (CV),
2) list motywacyjny,
3) potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie Swiadectw pracy,
4) potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie,
5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
6) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
7) oswiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,



8) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnos$ci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,
9) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym.

6. Inne informacje:

W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w Urzedzie Gminy i Miasta Szadek, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

0 zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, przekroczyt 6%.

Pierwszenstwo w zatrudnieniu na stanowisku urzedniczym, przystuguje osobie niepetnosprawnej o ile w wyniku
naboru znajdzie sie w gronie pieciu najlepszych kandydatéw spetniajgcych wymagania niezbedne oraz

w najwiekszym stopniu spetniajgcych wymagania dodatkowe. Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z powyzszego
uprawnienia zobowigzany jest do zilozenia wraz =z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajagcego
niepetnosprawnosé.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu Kkariery
zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawag z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
2016r. poz. 922 ze zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2016r.
poz. 902 ze zm.) ".

Aplikacje z wymaganymi dokumentami kandydaci powinni sktada¢ do dnia 09.02.2018r. do godz. 15:00
w zamknietych kopertach z dopiskiem:

,»Dotyczy naboru na stanowiska w referacie finansowym"

- pocztg tradycyjng na adres Urzedu Gminy i Miasta Szadek (ul. Warszawska 3, 98 - 240 Szadek),
- osobiscie w sekretariacie Urzedu (poko6j 17).

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po ww. terminie (wazna data wplywu do Urzedu) nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na

tablicy ogtoszen Urzedu.

Burmistrz
Gminy i Miasta Szadek



