	KARTA INFORMACYJNA

	                  REJESTRACJA DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ W CEIDG                                 
                  (Centralna Ewidencja i Informacja o Działalności Gospodarczej)

	Komórka odpowiedzialna:
	Wydział Spraw Obywatelskich

	Adres:
	98-240 Szadek , ul. Warszawska 3, pokój 6,8


	Telefon:
	(43)8216801, (43) 8216808

	Podstawa prawna:
	Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiębiorcy (Dz.U. 2018 r. poz. 647) 


	Forma wnoszenia podania:  
	1.  zalogować się do CEIDG, wypełnić wniosek on-line i złożyć go elektronicznie (osoby   
     posiadające podpis elektroniczny z kwalifikowanym certyfikatem lub profil zaufany) -   
     dotyczy przedsiębiorców figurujących w CEIDG, 
2.  zalogować się do CEIDG, wypełnić wniosek on-line, wydrukować i zanieść go do
     wybranego urzędu gminy, 
3.  bez logowania się do CEIDG, wypełnić wniosek on-line, wydrukować i zanieść go do wybranego urzędu gminy, 
4. pobrać, wypełnić i złożyć wniosek papierowy w wybranym urzędzie gminy - gmina przekształca go na wniosek elektroniczny (wpisuje dane do CEIDG), 
5. przesłać wniosek listem poleconym do wybranej gminy - podpis musi być potwierdzony notarialnie. 


	Wymagane dokumenty:
	Wniosek CEIDG-1 oraz w zależności od potrzeby załączniki: CEIDG-RD,         CEIDG-MW, CEIDG-RB; 
Dokumenty do wglądu.
· dla obywateli polskich - dowód osobisty
· dla cudzoziemców - karta pobytu oraz dokument, wydany przez właściwy organ, potwierdzający posiadanie statusu zgodnego z wymogami ustawy prawo przedsiębiorców, z podaniem podstawy prawnej

	Formularze do pobrania:
	Urząd Gminy i  Miasta Szadek, pokój 6,8  lub ze strony internetowej: www.ceidg.gov.pl                             lub www.firma.gov.pl


	Opłaty:
	Nie pobiera się.


	Forma załatwienia sprawy:
	Potwierdzenie wnioskodawcy, za pokwitowaniem, przyjęcia wniosku.                        Wydruk wpisu z CEIDG we własnym zakresie ze stron jw.

	Termin załatwienia sprawy:
	Organ gminy przekształca wniosek o wpis w formę dokumentu elektronicznego      najpóźniej do końca kolejnego dnia roboczego po złożeniu wniosku. 

	Tryb odwoławczy:
	
Brak


	Informacje dodatkowe:




	Wszystkie niezbędne informacje dotyczące rejestracji działalności gospodarczej               są zamieszczone na stronie internetowej pod adresem: http://prod.ceidg.gov.pl               w zakładce formularze i instrukcje. 

	
KLAUZULA INFORMACYJNA
	
Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informuję, iż:
1. [bookmark: _GoBack]administratorem Pani/Pana danych osobowych Gmina i Miasto Szadek, adres; 98-240 Szadek ul. Warszawska 3,
2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych,
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji ustawowych zadań urzędu - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz na podstawie art. 9 ust.1 lit. g ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,
4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa,
5. Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą w czasie określonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcją kancelaryjną,
6. posiada Pani/Pan prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania,
7. ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego,
8. podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem m.in ustawą o samorządzie gminnym, kpa jest obligatoryjne.




