Zatacznik do Zarzgdzenia Nr 66/2024
Burmistrza Gminy i Miasta Szadek
z dnia 24 maja 2024r.

Szadek, dn. 24.05.2024 r.

Burmistrz Gminy i Miasta Szadek ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
inspektora ds. obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego .

1. Nlezbedne wymagania:

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petnych praw publicznych,

niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe,

kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na stanowisku: wyksztatcenie wyzsze
odpowiedniej specjalnosci umozliwiajgce wykonywanie zadah na stanowisku lub srednie przy czym
wymagany staz pracy dla kandydata z wyzszym wyksztatceniem 3 lata,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

2, Wymaganla dodatkowe:

preferowane wyksztatcenie wyzsze w kierunku:zarzgdzanie zasobami ludzkimi, zarzgdzanie
kryzysowe, administracja publiczna, studia o specjalnosciach wojskowych lub inne pokrewne,
bardzo dobra znajomos¢ przepiséw prawa zwigzanego z problematykg na stanowisku pracy, a w
szczegoblnosci ustawy o samorzgdzie gminnym, ustawy o zarzgadzaniu kryzysowym, ustawy o
powszechnym  obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej, kodeksu postepowania
administracyjnego oraz przepiséw wykonawczych,

niezbedna wiedza i praktyka zwigzana z problematykg na stanowisku pracy,

umiejetnosci organizacyjne, dyspozycyjnos¢, komunikatywno$¢, odpowiedzialno$c¢, terminowosgé,
prawo jazdy kat. B.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

realizowanie wszelkich spraw z zakresu powszechnego obowigzku obrony, planowania obronnego,
obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego, w tym w szczegdlnosci:

prowadzenie postepowan i przygotowywanie projektow decyzji dotyczgcych naktadania swiadczen
osobistych

i rzeczowych na rzecz obronnosci kraju, obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego oraz ich
ewidencjonowanie, prowadzenie i aktualizowanie ,Planu $wiadczeh rzeczowych”,

prowadzenie spraw zwigzanych z kwalifikacjg wojskowg na poziomie gminy, wspétpraca w tym
zakresie ze Starostwem Powiatowym oraz Wojskowg Komendg Uzupetnien,

sporzgdzanie dokumentacji i udziat w przygotowaniu i organizowaniu zadan zwigzanych z
natychmiastowym uzupetnieniem sit zbrojnych (Akcja Kurierska),

wspoétdziatanie z Wojskowg Komendg Uzupetnierh w zakresie spraw obronnych,

prowadzenie gospodarki magazynowej sprzetu obrony cywilnej i sprzetu przeciwpowodziowego w
magazynach urzedu,

koordynowanie prac Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

kierowanie dziataniami zwigzanymi z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i usuwaniem
zagrozen na terenie gminy,

opracowywanie, prowadzenie i aktualizacja dokumentacji i sprawozdawczo$ci wymaganej
obowigzujgcymi przepisami oraz organizowanie szkolen w tym zakresie.

4. Informacje o warunkach pracy:

wymiar czasu pracy: 1/2 etatu, miejsce pracy: Urzgd Gminy i Miasta Szadek, ul. Warszawska 3,

98 — 240 Szadek oraz teren Gminy i Miasta Szadek,

umowa o prace zostanie zawarta na warunkach okreSlonych w ustawie o pracownikach
samorzadowych, przy czym umowa na czas nieokreslony zostanie poprzedzona umowg na okres
trzech miesiecy i umowg na czas okreslony jednego roku,

przewidywany termin zawarcia umowy o prace: 12.06.2024r.,

w czasie zatrudnienia w Urzedzie obowigzuje zakaz wykonywania zaje¢ okreslonych w art. 30
ustawy o pracownikach samorzgdowych,



pracownik podejmujgcy po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym podlega stuzbie
przygotowawcze;j,
samodzielne stanowisko administracyjno-biurowe.

5. Wymagane dokumenty:
o zyciorys (CV),
o list motywacyjny,
o potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie swiadectw pracy,
o potwierdzone za zgodnos¢ =z oryginatem kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych
wyksztatcenie,
kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
o kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
o oswiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
o oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,
o oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na stanowisku
urzedniczym,
6. Inne informacje:
W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy i Miasta Szadek, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz o zatrudnianiu 0osob niepetnosprawnych, przekroczyt 6%.
Pierwszenstwo w zatrudnieniu na stanowisku urzedniczym, przystuguje osobie niepetnosprawnej o
ile w wyniku naboru znajdzie sie w gronie pieciu najlepszych kandydatéw spetniajgcych wymagania
niezbedne oraz w najwiekszym stopniu spetniajgcych wymagania dodatkowe. Kandydat, ktéry
zamierza skorzysta¢ z powyzszego uprawnienia zobowigzany jest do ztozenia wraz z dokumentami
kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.

o

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu
kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODOQ), ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019, poz. 1781),
ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040) oraz ustawg z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. 2022 r. poz. 530)".

Aplikacje z wymaganymi dokumentami kandydaci powinni sktadaé w zamknietych kopertach z
dopiskiem:

»dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze — inspektora ds. obrony cywilnej i
zarzgdzania kryzysowego ”

pocztg tradycyjng na adres Urzedu Gminy i Miasta Szadek (ul. Warszawska 3, 98 - 240 Szadek),
osobiscie w sekretariacie Urzedu (pokdj 17) do dnia 05.06.2024r. do godz. 15:00.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po ww. terminie (wazna data wpltywu do Urzedu) nie bedag
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej oraz na tablicy ogtoszen Urzedu.
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